Katholische Kirche
in Oberdsterreich

KOORDINATOR:IN FUR BURO UND REZEPTION
Bildungshaus Schloss Puchberg

Verstérken Sie unser Team ab sofort, spatestens ab 1. Juni 2023 | Teilzeit: 26 WoStd. / 69,33 %

Dienstort: Wels
Bewerbungsfrist: 10. April 2023

Das Bildungshaus der Di6zese Linz umfasst 18 Seminarrdume, Rezeption, Gastronomie, 3 Speiseséle und 98 Gastezimmer mit 154
Betten. Im Jahr 2019 sind zu 1.800 Veranstaltungen tber 58.000 Gaste gekommen.

lhre Aufgaben » Organisation der Biro- und Rezeptionsablaufe
» Organisation der Gastkurse
e Erstellung der Wochenpléne und Einteilung der Seminarraume
» Koordination des Wochenplans mit allen Bereichen im Haus
e Teilnahme an der wochentlichen Hausbesprechung

e Mitarbeit an der Rezeption

Ihre Kompetenzen « Abgeschlossene Lehre (HGA) oder Matura
» Mehrjéahrige Erfahrung im Biro und Rezeptionsbereich, Hotelerfahrung von Vorteil
» Fuhrungserfahrung und Teamféhigkeit
* Gute Englischkenntnisse
» Bereitschaft zum Erlernen einer neuen Software
* Wochenenddienst (jede 6. Woche inkl. Rezeption)

* Identifikation mit der Katholischen Kirche

Unser Angebot * Gemeinsame Einarbeitungszeit mit der Vorgéngerin
* Respektvolles Miteinander und sehr gutes Betriebsklima
« zahlreiche Sozialleistungen (Klimaticket-, Familien-, Mittagessenzuschuss)

* RegelméaRige Weiterbildungsmdoglichkeiten

lhr Gehalt min. € 2.748,00 brutto mtl. (G5) bei 100 % Anstellung
Es kommt der Kollektivvertrag der Didzese Linz zur Anwendung. Ein héheres Gehalt steht beim
Nachweis von anrechenbaren Vordienstzeiten zu.

Wir freuen uns Sie kennen zu lernen!
Ihre Bewerbung richten Sie an:

Bildungshaus Schloss Puchberg, z.H. Dir. MMag. Helmut Auf3erwdger
Puchberg 1, 4600 Wels

E-Mail: helmut.ausserwoeger@dioezese-linz.at

Tel: 07242 47537 14 od. 0676 8776 5725

Informationen und Bewerbungsmodalitaten finden Sie unter: https://www.dioezese-linz.at/goto/jobinfo/1020



