STADTOASE
KOLPING

Kolping Linz ist eine bestens etablierte, renommierte Institution und umfasst mehrere
Wirtschaftsbetriebe in den Bereichen Hotellerie und Gastronomie sowie Wohneinrichtungen
fir Jugend und Senioren. Rund 60 engagierte Mitarbeiterinnen machen Kolpingwerte erleb-
und splrbar.

Wir suchen

Seminarleiter/-in (m/w/x) - Vollzeit (40 Stunden)

lhre Aufgaben

Sie sind verantwortlich fir die Organisation und Betreuung des Seminar-/
Veranstaltungsbereichs von der Akquise und Angebotslegung Uber die Betreuung der
Seminargdaste im Haus, bis hin zur Rechnungslegung unter Berlcksichtigung der
bestmoglichen Auslastung. Wichtig ist auch eine gute Zusammenarbeit mit allen Abteilungen
im Haus und die Koordination und Zuteilung der einzelnen Aufgaben an die entsprechenden
Abteilungen.

lhr Profil

e Stressresistenz und Organisationstalent

e Erfahrung bei der Organisation von Seminaren und Veranstaltungen von Vorteil
e Sehr gute Deutsch und PC-Kenntnisse (MS Office-Produkte)

e Genaue und effiziente Arbeitsweise

e Kundenorientiertes Auftreten

e Kommunikationsfreudig und hohe Teamfahigkeit

e kaufmannisches Verstandnis

Wir bieten

e Vollzeitbeschaftigung, 5-Tage-Woche, grof3teils Montag bis Freitag, gelegentliche
Wochenend-/Abenddienste

e Gehalt € 2.400,- brutto, Uberzahlung abhingig von Qualifikation

o freie Verpflegung

e Verglinstigungen in Partnerbetrieben

e Fahrtkostenzuschuss oder Parkplatz

e Fortbildungsmoglichkeiten

Eine herausfordernde Aufgabe in einem guten Team erwartet Sie - wir freuen uns auf lhre
Bewerbung. Bewerbungen per Mail an: andrea.hammerl@hotel-kolping.at
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